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GUÍA PARA LA ELABORACIÓN DE REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 
 

Las referencias o bibliografía son las fuentes que se utilizan de apoyo en un trabajo para sustentar 
los argumentos mencionados. En el formato APA que son las normas seleccionadas por la 
Corporación Educativa Nacional para la elaboración de las referencias bibliográficas se debe citar la 
referencia en el texto y adicionalmente agregarla en la lista de referencias.  
 
En Word usted puede emplear el ayudante para la creación de citas bibliográficas el cual se 
encuentra en el icono de referencias. Se debe seleccionar el estilo APA y posteriormente insertar 
cita > agregar nueva fuente: 
 

 
 
Se abrirá un cuadro de dialogo para crear la cita bibliográfica. Seleccione el tipo de fuente 
bibliográfica que dese crear (libro, capítulo de libro, articulo, pagina web, documento de página 
web, etc.), asegúrese de seleccionar el icono mostrar todos los campos bibliográficos: 
 

 
 
Complete todos los campos solicitados por el cuadro de dialogo, si necesita ayuda en la forma de 
escribir los autores del documento puede dar clic en editar al frente del icono autor, una vez estén 
incluidos todos los autores del documento dar aceptar: 



 

 
Tenga en cuenta que todas las citas bibliográficas se deben escribir en minúsculas, primera letra en 
mayúscula para los autores y el título de la fuente. Únicamente se pueden emplear mayúsculas en 
el caso de siglas. 
 
Una vez haya creado la lista de referencias usted podrá insertar la bibliografía a su documento dando 
clic en bibliografía en el icono de referencias: 
 

 
 
A continuación, se ilustran algunos ejemplos de diferentes tipos de fuentes bibliográficas 
(Universidad Autonoma de Madrid, 2018): 
 
Libro 
 
Herrán Gascón, A., Cortina Selva, M. y González Sánchez, I. (2006). La muerte y su didáctica. Manual 
para educación infantil, primaria y  secundaria. Madrid: Universitas. 

 
 
 

Libro (antología o compilación) 
 
Trillo, J. (Ed.). (2001). El legado pedagógico del siglo XX para la escuela del siglo XXI. Barcelona: Graó. 



 
Capítulo de libro 
 
Gilmartín, M. A. (2008). Ambientes escolares. En J. A. Aragonés y M. Amérigo (Eds.), Psicología 
ambiental (pp. 221-237). Madrid: Pirámide. 
 
Artículo de revista en papel 
 
Rodríguez, C. (2007). God's eye does not look at signs. Early development and semiotics. Infancia y 
Aprendizaje, 30(3), 343-374. 
 
Artículo de revista electrónica (con DOI) 
 
Herbst-Damn, K. L., y Kulik, J. A. (2005). Volunteer support, marital status, and the survival times of 
terminally ill patients. Health Psychology, 24, 225-229. doi:10.1037/0278-6133.24.2.225 
 
Artículo de revista electrónica (sin DOI) 
 
Sillick, T. J., y Schutte, N. S. (2006). Emotional intelligence and self-esteem mediate between 
perceived early parental love and adult happiness. E-Journal of Applied Psychology, 2(2), 28-48. 
Recuperado de http://ojs.lib.swin.edu.au/index.php/ejap 
 
Artículo de periódico 
 
Aréchaga, J. (15 de septiembre de 2011). Los españoles y las revistas científicas... ¡Que editen ellos! 
El País, pp. 20-22. 
 
Comunicación en un congreso 
 
López, E. (junio, 2011). Percepción de riesgo y respuesta psicosocial antes desastres naturales y 
tecnológicos. Trabajo presentado en el V Congreso Latinoamericano de Psicología de la Salud, 
Xalapa, Veracruz.  
 
Legislación 
 
Ley Orgánica 8/2013, de 9 de diciembre, para  la mejora de la calidad educativa. Boletín Oficial del 
Estado, núm. 295, de 10 de diciembre de 2013, pp. 97858 a 97921. Recuperado de  
http://www.boe.es/boe/dias/2013/12/10/pdfs/BOE-A-2013-12886.pdf 
 
Página web 
 
American Psychological Association (7 de diciembre de 2016). APA Style. Recuperado de 
http://www.apastyle.org 
Nielsen, M. E. (2010).Notable people in psychology of religion. Recuperado de 
http://www.psywww.com/psyrelig/psyrelpr.htm 
 
 
 



Tesis electrónica 
 
Fernández González, A. (2010). La inteligencia emocional como variable predictora de adaptación 
psicosocial en estudiantes de la Comunidad de Madrid (Tesis doctoral). Recuperado de 
http://hdl.handle.net/10486/4872 
 
Tesis impresa 
 
Fernández González, A. (2010). La inteligencia emocional como variable predictora de adaptación 
psicosocial en estudiantes de la Comunidad de Madrid (Tesis doctoral). Universidad Autónoma de 
Madrid. 
 
Imágenes 
 
Las figuras que no sean de propia autoría es necesario referenciarlas. Para incluir una imagen que 
no es de autoría propia, primero se debe insertar la imagen y citarla en el texto, luego se debe 
agregar la referencia a la fuente en la lista de referencia (Normas APA, 2019). 
 
Para crear la cita bibliográfica debe contar con la siguiente información: “Nombre”, “año”, “Titulo”, 
“Tipo”,  “Recuperado de”. 
 
El formato para referenciarlas es el siguiente: 
 
Apellido, Inicial. (año). Título del trabajo [Tipo]. Recuperado de http://www.www.www. 
 
Por ejemplo si se desea hacer una referencia de una figura que se toma de la pagina 
“normasapa.com”: 
 
Gutierrez, M. (2016). Ilustración de los sistemas difusos. [Figura]. Recuperado de 
http://normasapa.com 
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